麗澤大学東京研究センター施設使用許可願
年　　　月　　　日

学校法人廣池学園 　総 務 部 長  様
申請者氏名　　　　　　　　　　　　
下記のとおり申込みいたします。

	申請団体名
	

	住所
	〒　　　－　　　

	請求先
情報
(請求書の
送付先)
	※上記「申請団体名」と「住所」が同じであれば当欄は記入不要
請求先名称：
〒　　　－


	連絡先
	TEL　　　（ 　 　　）

FAX　　　（　  　　）
	E-Mail
	

	使用目的

(行事名等)
	

	使用日時
	※準備に要する時間を含めてご記入ください。
　　年　　　月　　　日（　　　）　　　時　　　分　～　　　　時　　　分

	使用人数
	約　　　　　　　名

	使用希望

部屋
	□ 大会議室（旧研究会室･大きい部屋 約80名）
□ 小会議室（旧演習室・小さい部屋 約20名）

	備考
	


① 使用にあたっては「麗澤大学東京研究センター使用内規」を厳守いたします。

② 使用中に起きた事故については法人に一切ご迷惑をおかけいたしません。

③ 万一、物件の破損及び事故等を引き起こした場合は、法人にご迷惑をかけることなく原状に復するか弁償いたします。
	プログラム・開催要項等の書類を添付の上、使用する日の２週間前までに

廣池学園総務部総務課へご提出ください。


＜　決　裁　＞　　以下廣池学園が記入します。また、書式の欄は加除しないでください。
	使用者
	
	(1)学園役員
	
	(2)学園教職員
	
	(3)その他関係者
	
	一般

	使用料金
	
	関係者
	一　般
	6時間以上
	時間(h)
	請求金額

	
	大会議室
	3,500円/1h
	7,000円/1h
	一律20,000円
	
	

	
	小会議室
	1,200円/1h
	2,400円/1h
	一律7,000円
	
	

	
	空調料の発生：平日17:30～、土曜、日曜、祝日1,500円/1h
	
	

	常務理事
	総務部長
	総務部副部長
	総務課長
	
	
	受　付

	
	
	
	
	
	
	

	請求金額
	円
	請求書発行
	年　　　　月　　　　日


2019年度書式

