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麗澤大学 教員免許状更新講習システム「受講申込マニュアル」 

 

 本学の講習申込用のマニュアルです。実際の画面とは若干異なりますがご了承ください。 

 本学の講習システム募集開始日時は、令和３年5月10日（月）午前10時からです。受講申し込みの

ために事前に「受講者基本情報」を入力し、「受講者ＩＤ」を取得しておいてください。 

「受講者ＩＤ」取得用のマニュアルは別ファイルになっています。 

 

取得済みの「受講者ＩＤ」と、登録済みの「メールアドレス」・「パスワード」を入力してログインしてく

ださい。 

 

 

※ご登録の際のメールアドレスは、携帯メールは不可ですのでご注意ください！ 

 （書類のダウンロード・プリントの作業が生じるため） 

受講者ＩＤ 

登録済みメールアドレス［携帯メールは不可］ 

パスワード 
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麗澤大学の受講申し込みに関する案内［1～16］ 

1 更新講習の検索 更新講習システムのトップ画面 

 「更新講習検索」をクリックしてください。 → 「更新講習検索条件入力」画面に進みます 

 

クリック 
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２ 更新講習検索条件入力画面［検索条件の入力］ 

 「会場」欄の「講習開設者」で麗澤大学を選択し、「検索」をクリックし、「麗澤大学更新講習検索結果

一覧」画面を表示してください。 

 

３ 更新講習検索結果一覧画面 ［希望講習の選択］ 

 受講を希望する『講習名』をクリックし、「講習基本情報画面」を表示します。 

 

 

４ 講習情報画面 ［希望講習の内容確認］ 希望した「講習」の内容を確認します。 

 

「希望する講習名」をクリック 
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５ 講習情報画面 ［希望講習の内容確認］ 

 講習内容を確認し、「アクション：予約する」をクリックしてください。 

 

 

６ 受講申込規約画面 ［申込規約への同意］ 

 受講申込規約の内容を確認のうえ『同意する』をクリックしてください。 

 

受講を希望する講習の

「予約する」をクリック 

募集開始前は「受付前」と表示さ

れており予約はできません 

クリック 
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７ 講習予約申込画面 ［予約講習基本情報の確認］ 

 

８ 講習予約申込画面 ［講習開催情報の確認および予約確定］ 

 予約した講習の内容を確認したうえで、『予約確定』をクリックしてください。 

 

 

９ 予約完了画面 ［講習基本情報の確認］ 

 

 

 

クリック 
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10 予約完了画面 ［事前アンケートの実施］ 

 

11 事前アンケート登録画面 ［事前アンケートの登録および確認］ 

 事前アンケートの各設問に対して『回答』を入力し、『確認』をクリックしてください。 

 

 

「確認」をクリック 

「内容確認」後クリック 

クリック 
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12 利用登録情報照会と受講申込書の印刷 
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13 受講申込書の作成と提出 『受講申込書』の印刷と記入について 

事前アンケートを登録すると、『受講申込書』をＰＤＦファイルでダウンロードすることができます。受

講申込書をプリントし、必要事項を記入してください。（下記の 3 項目に注意して下さい） 完成した

「申込書」を以下、教員免許状更新講習係に郵便でお送りください。 

【申込書送付先】 

〒277-8686 

千葉県柏市光ヶ丘２－１－１  

麗澤大学 教務・教育企画室  

教員免許状更新講習係 

 

システムの申し込みから、10日以内に受講申込書が到着しない場合は、「受講辞退」とみなし、シス

テムより自動的にキャンセルさせていただく場合がございます。 

都合で郵送が遅れる場合は、以下、お問い合わせフォームを通してご連絡ください。 

 お問い合わせフォームURL：https://www.reitaku-u.ac.jp/info-contact/  

 （当フォームは本学ホームページトップページの画面右上 のアイコンでも入れます。） 

「顔写真」の貼付 

縦 45㎜×横 35㎜ 

「受講者」印 ＊署名でも可 

「勤務先の学校長等」による証明 

（証明者名と証明者押印） 

＊署名でも可 

https://www.reitaku-u.ac.jp/info-contact/
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14 受講料の振込  

本学に送付された「受講申込書」の内容等を確認した後、『免許状更新講習要項』（入金等に関する

ご案内）をご登録のメールアドレスに通知いたします。本学が指定した振込期日までに受講料をお支払

ください。本学が受講料の納入を確認した後、「受講確定」となります。 

 こちらの要項が送付された後10日以内に、「受講料の振込」を頂けない場合は「受講辞退」とみなし、

キャンセルさせていただく場合がございます。 

都合でご入金が遅れる場合は、以下、お問い合わせフォームを通してご連絡ください。 

 お問い合わせフォームURL：https://www.reitaku-u.ac.jp/info-contact/  

 （当フォームは本学ホームページトップページの画面右上 のアイコンでも入れます。） 

  

15 講習基本・開催情報画面（受講票の印刷） 

 「受講票」は、本学が受講料の振込確認後にＰＤＦファイルでダウンロードすることができます。 

受講票を印刷し、記載事項を確認してください。顔写真を添付し、講習会当日ご持参下さい。

 

 

ここをクリック 

https://www.reitaku-u.ac.jp/info-contact/
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16 受講当日の受講票の準備 

 「受講票」には、顔写真を添付し、講習会当日ご持参下さい。 

 

 

「顔写真」の貼付 

縦 45㎜×横 35㎜ 

 ＊顔写真は枠内に収まらないサイズでも、多

少はみ出しても受付できます。 

（ご本人確認ができれば問題ありません） 


